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Obec Veletiny
Obecni tfad Veletiny

Verejna vyzva

Tomas Trtek, starosta Obce Veletiny, se sidlem Veletiny 218, 687 33 vyhlasuje dle § 6
zékona €.312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zm&n& n&kterych
zdkontli, v platném znéni (dile jen ,zékon. 312/2002 Sb.“), vefejnou vyzvu na obsazeni
pracovni pozice

ZAMESTNANCE PRO ZAJISTENI ADMINISTRATIVY A UCETNICTVIi
STATNI SPRAVY A SAMOSPRAVY

s mistem vykonu prace iizemni obvod obce Veletiny

jedna se o pracovni misto na dobu neuréitou

pfedpokladany termin nastupu duben 2021

naplfi prace: zpracovani agendy pro potfeby obce a starosty, vedeni spisové sluzby,
vedeni u€etnictvi, komunikace s bankou, vedeni pokladny, mzdova agenda, personalni
agenda, agenda mistnich poplatkii, evidence pohledavek, evidence obyvatel, evidence
majetku

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- zajemce musi spliiovat pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru tfednika
uvedené v §4 zakona. 312/2002 Sb. (statni ob&anstvi CR nebo cizi statni
ob&anstvi a trvaly pobyt v CR, vk minimalng 18 let, zpusobilost k pravnim
ukontim a bezuhonnost, ovladani jednaciho jazyka)

Jiné pozadavky:
vyS8i odborné vzdélani nebo iplné stiedni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického

sméru

praxe v oboru vyhodou

- obecnd znalost systému vefejné spravy v &eské republice (zejména zakon
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni)

- uZzivatelska znalost price na PC (Office Professional)

- hdi¢sky prilkkaz skupiny B vyhodou

- vysoké pracovni nasazeni, odolnost vi¢i stresu

- pfijemné vystupovani, komunikativnost, systemati¢nost

- samostatnost

- komunikaéni a organizaéni schopnosti

- pfesnost a spolehlivost
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PrihlaSka uchazefe musi byt pisemna a v souladu s § 6 odst. 3 zakona. 312/2002 Sb.
musi obsahovat:

- jméno, piijmeni a titul uchazete

- datum a misto narozeni uchazede

- statni pfisluSnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazede

- Cislo obCanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li

o ciziho statniho pfislusnika
- datum a podpis uchazece

K prihlasce je zajemce povinen p¥ipojit tyto doklady:
- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich
zamé&stnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti,
- vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i neZ 3 mésice; u cizich statnich
pfislusniki t€Z obdobny doklad osvédéujici bezitthonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezdhonnost
¢estnym prohlasenim,
- ovefena kopie dokladu o nejvy$sim dosaZeném vzdélani.

Uved'te rovnéZz telefonni spojeni, email, oznadeni vyzvy ,Zaméstnanec pro zajisténi
administrativy a ufetnictvi stitni spravy a samospravy“ a prohlaseni o souhlasu s
vyuZitim osobnich udaj vyhradné pro potieby této vefejné vyzvy.
Platova tfida: 9., dle zakona. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, natizeni vlady

¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbich a sprave, v
platném znéni, nafizeni vlady &. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a
spravé, v platném znéni.
Pracovni uvazek: 40 hodin tydné
Lhiita pro podani pFihlasky: do 28. 1. 2021 do 12:00 hod. (nejpozdgji do této lhiity musi byt
pfihlaSka doru¢ena na Obecni tifad Veletiny)
Prihlasky se vSemi poZadovanymi naleZitostmi a doklady se pod4vaji osobn& na Obecnim
Gfade Veletiny, Veletiny 218, PSC 68733, Tel 572671181, nebo se odesilaji na stejnou
adresu.

Veletiny, 12. ledna 2021

Tomas Trtek v.r.
starosta Obce Veletiny
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